
徐汇区教育学院第 33 个教师节庆祝活动方案 

 

一、 主题：“奋进中的教院” 

二、时间：2017 年 9 月 8 日上午 9:00 

三、地点：3 号楼多功能 

四、主持：李蓓、王志安 

五、议程： 

（一）数字故事：《携手并进、提升品质》 

（二）院长致辞 

（三）表彰并颁发证书 

（四）教师代表发言（蒋莺/高永娟） 

（五）新进教师介绍并表演 

    六、会前准备工作 

总负责：封萍；责任部门：工会、院务中心 

1、会场落实、前期准备工作：郑桂华 

2、荣誉册制作： 

（1）6 月 30 日前：教师上交获奖材料 

（2）8 月 30 日：中心主任审核中心获奖教师情况，不要遗漏； 

（3）8 月 31 日：张瓅制作荣誉册初稿，交给领导审阅； 

（4）9 月 1 日荣誉册定稿，做整合汇总数据。落实领奖人员参会。 

3、获奖证书制作：院办张晓青（9 月 6 日前打印获奖部门奖状） 

4、节目、背景音乐：姚梅（9 月 4 日） 

5、照片收集：郑桂华（8 月 31 日前） 

6、准备鲜花：张赟（9 月 6 日前） 

7、数字故事制作：孙晔（9 月 6 日前） 

8、拍摄：吴怡然摄影、王刚摄像。 



9、彩排（9 月 6 日下午） 

七、正式会议前准备： 

1、会场布置、排放座椅：封萍、郑桂华、黄展新、肖红、夏琛、保洁人员 

2、张贴座位表：张晓青、陈樱、张赟 

2、领取鲜花：张赟 

3、大会签到：陈樱、张晓青（发放奖状、签到） 

4、大会 PPT 播放：孙晔------ppt 归档交工会郑桂华 

5、大会摄影：吴怡然、王刚----照片、光盘归档交工会郑桂华 

6、新闻报道：黄展新----9/12 将宣传报道交郑桂华 

 

                                                                       

徐汇区教育学院 

2017 年 8 月 23 日 


