学期中心工作完成情况汇总表
中心__院务中心__

	序号
	本学期计划完成的主要工作
	完成情况
	备注说明

	1
	完成中心研修学习
	完成
	

	2
	完成学院重点项目的保障支持工作
	完成
	

	3
	做好本学期学院组织调研的6所学校资料准备、收集及汇总工作
	完成
	

	4
	做好学院公众号信息推送，及时编辑并推送学院重要工作及重大活动报道
	完成
	

	5
	《汇智论坛》、《学术节》部分专场“优秀研训员推荐、校本研修专场”的会晤主办及协办工作。
	完成
	

	6
	召开教代会工作
	完成
	

	7
	规范保障学院各项评审及教职工专业发展工作
	完成
	

	8
	关心、慰问教职工
	完成
	

	9
	学院咖吧及妈咪小屋建设及相关设备添置
	
	

	10
	学院到期设施设备维护三方比价及相关政府采购工作
	完成
	

	11
	学院首次资产清查
	完成
	

	12
	重大会议的后勤保障
	完成
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	


