
上海市徐汇区教育科学研究项目管理

开题实施细则

（试行稿）

为了进一步加强徐汇区教育科学研究项目的过程性指导与管理，规范开题程序，确保项目

实施质量，更好地发挥教育科学研究人员的指导服务作用，提高区、校两级教育科研指导与管

理水平，依据《上海市徐汇区教育科学研究课题管理办法》（徐教〔2010〕11 号）以及《徐汇

区教育局关于加强教育科研工作的意见》（徐教〔2015〕7 号）文件的精神，结合本区教育科

研工作开展的实际情况，特制订本实施细则。

一、目的和意义

开题论证是在项目被批准立项之后、开始实际研究工作之前的一个重要步骤，由项目组写

出如何具体实施项目研究的开题报告，请专家评审、指导，以便进一步明确研究重点和思路，

完善实施计划，提高研究科学性、操作性的论证活动。

开题论证可以使项目组成员的研究思路更清晰，使研究计划更具体，为研究项目的顺利实

施并取得预期成效打下重要基础。

二、开题时间

项目一经立项发布，原则上须在两个月内完成开题工作。

三、职责范围

区级教育科研项目实行区、校两级指导与管理，各相关人员主要职责如下：

区科研部负责区级立项项目的指导和管理；统筹、协调区重点、区一般项目的开题时间；

指导、参加区重点、区一般项目的开题论证活动；组织区规划项目进行集体开题；审核开题论

证上传材料。

区级项目承担人负责所承担项目的启动和实施；按要求撰写开题报告、制定议程和一体化

实施方案；及时整理并上传开题材料。

学校科研室主任（负责人）协助区科研部或受其委托，对本校立项的区级项目进行指导和

管理；协调好区、校之间的项目开题管理工作；指导项目承担人撰写开题报告；负责联系、确

认论证专家和科研管理部门参与人员；组织本校立项项目的开题论证活动；初审、验收开题和

存档的材料，并配合做好上传工作。

四、操作步骤

(一) 开题前期准备



1、撰写开题报告，酝酿、制定一体化实施方案

(1)按要求撰写开题报告；

(2)酝酿、制定一体化实施方案（即：以学期为单位的研究实施计划） 。

2、确定开题论证出席对象、时间、地点

(1)确定不少于 3名与项目研究领域有关的、市区有影响的论证专家；

(2)落实汇报人员和内容、记录人员 ；

(3)明确主持人；

(4)确定其他参加人员；

(5)确定开题时间、地点。

3、提前将开题材料发给相关人员

(1)提前两周发送开题报告给有关科研员，进行审核指导；

(2)审核通过后，开题前一周内将开题报告和议程等电子稿发送给论证专家；

(3)论证前一天短信提醒专家。

4、落实会务，准备开题

(1)准备材料：开题报告、议程、PPT、会议记录纸、笔等；

(2)调试媒体、落实会务。

(二) 开题论证基本流程

1、主持人介绍出席人员

2、课题组主研人员做开题汇报

3、专家点评、指导

(1)当场请与会专家在开题报告“专家评议要点”栏目相应位置签名；

(2)安排专人负责会议记录和整理。

(三) 开题论证后续工作

1、整理专家意见

及时将专家意见整理在开题报告有专家签名处。

2、调整、修改开题报告

3、整理保存、上传开题论证材料

(1)整理开题论证档案材料，包括：会议通知、签到、议程、汇报 ppt、

开题报告、会议记录等，学校留档；

(2)开题后一周内将修改后的开题报告上传到科研管理平台。
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