徐汇区教育学院出差审批表
中 心：                                     年    月    日
	出差人
	姓名
	身份证号
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	共计：    人

	出差时间
	出发日期、时间
	共    天

	
	返回日期、时间
	

	出差事由
	　

	出差地点
	　

	 交通工具        （请划√或填写）
	  □飞机（□双程/□单程）   □火车（高铁）
  □大巴（汽车）   □其他：

	
	

	经费列支渠道        （请划√或填写）
	  □学院经费   □专项经费（项目名称：         ）
□主办方承担    □个人培训费    □其他：
	预估      元

	
	
	

	支付方式
	□公务卡         □转账/支票        

	院长审批
	　

	人事备案
	

	                                                    申请人签字：             

	备注：出差人员出差前需填写本单，报院长审批，人事备案，办理报销手续时作原始凭证。
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